#nextlevel: ausbildung

Aller Anfang ist schwer. Lass uns ganz easy mit deinem Lebenslauf starten!
Diese Liste zeigt dir, worauf du achten solltest und welche Punkte du moglichst vermeiden solltest.

Beginne mit der Uberschrift ,Lebenslauf*

Denke an deine persdnlichen Daten: Name, Adresse, Telefonnr., E-Mail, Geburtsdatum, Geburtsort
Dein (voraussichtlicher) Schulabschluss bzw. deine Abschlussnote

Chronologische Reihenfolge deines bisherigen Bildungsweges oder Praxiserfahrungen
Sind alle deine Zeitangaben einheitlich formatiert? (Monat/Jahr) z. B. 11/2022

Deine Sprach- und Computerkenntnisse hast du aufgefiihrt und realistisch eingeschatzt?
Hast du einige Praktika absolviert und aufgefiihrt?

Deine Hobbys (max. 3-4) hast du erwahnt?

Ort, aktuelles Datum und Unterschrift sind vorhanden?

Vermeide Rechtschreibfehler, achte auf grammatikalisch korrekte Satze und eine angemessene
Ausdrucksweise. wie war’s mit Korrekturlesen von Mutti oder Daddy? (So solltest du dich jedenfalls nicht ausdriicken &)

O] O|0|0|0|0|0|0]0|0|0

Ist alles einheitlich formatiert? Schriftart/SchriftgroRe — Zwischeniiberschriften/FlieBtext

Angabe des Namens/Berufes der Eltern/Geschwister: Es gibt keine einheitliche Regelung.
Einige Firmen wiinschen diese Angabe, andere nicht. Hier musst du selbst entscheiden.

DON'TS

|:| Keine Angaben zu Religion oder Parteizugehdorigkeit

|:| Verwende keine E-Mail-Adresse mit SpaRnamen (z. B. coole_socke@gmail.com)

Ausbildungsplatze online:

‘razubicade’
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