
Anschreiben (Das Anschreiben wird lose auf die Mappe gelegt.)
 
Mappe
 
Deckblatt (macht einen besseren Eindruck, ist aber kein muss)
 
Lebenslauf
 
Kopie des Abschlusszeugnisses oder des letzten Schulzeugnisses
 
Kopien von Praktikumsbescheinigungen
 
Sonstige Bescheinigungen (z. B. Nebenjob, ehrenamtliche Tätigkeiten etc.)
 
 

 
Hast du noch mal alles Korrektur gelesen (Inhalt, Rechtschreibung, Grammatik)?
 
Hast du weißes Papier zum Ausdrucken benutzt?
 
Sind alle Blätter knick- und verschmutzungsfrei?
 
Hast du die korrekte Reihenfolge beachtet (siehe Aufbau oben)?
 
Sind alle deine beigefügten Kopien deutlich lesbar?
 
Benutzt du einen ausreichend großen Umschlag (DIN C4)?
 
Stehen deine Anschrift und die des Ausbildungsunternehmens  
und des Ansprechpartners korrekt auf dem Umschlag?
 
Ist der Umschlag ausreichend frankiert?

Die

Bewerbungs-
mappe

®

Auch wenn Bewerbungen per E-Mail oder Online-Formular kontinuierlich zunehmen, gibt es immer 
 noch viele Firmen, die die klassische Bewerbung per Post mit einer Bewerbungsmappe wünschen.

Aufbau der Bewerbungsmappe
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